
 

 

KAĞITHANE BELEDİYESİ İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

1 

Memur – Sözleşmeli Memur Alımları 
(Kurum norm kadro ihtiyaç analizi  / Mahalli İdarelere İlk Defa 
Atanacaklara Dair Sınav ve Atama Yönetmeliği hükümleri 
gereğince) 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 48. maddesi esas alınarak 
ilan/kadro şartlarına göre belirlenir. 

İlgili mevzuatta 
belirtilen sürelerde 
tamamlanır. 

2 Kurumlararası Memur Nakil Talepleri 
1-Dilekçe                        
2-Hizmet Belgesi                           

3071 sayılı 
Dilekçe Kanunu 

gereğince 30 Gün 

3 
Açıktan Atanma Talebi 
 

1-Dilekçe                        
2-Hizmet Belgesi                           

3071 sayılı 
Dilekçe Kanunu 

gereğince 30 Gün 

4 Zorunlu Staj / Öğrenci İşlemleri 

Lise Öğrencisi 

1-Staj Kabul Formu                       4-SGK İşe Giriş Bildirgesi 
2-Öğrenci Belgesi                          5-Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)                          
3-Kimlik Fotokopisi                        6-İkametgah Belgesi 

Kurumumuz web 
sayfasında 

belirtilen takvim 
süresince 

Üniversite Öğrencisi 

1-Staj Kabul Formu                       4-SGK İşe Giriş Bildirgesi 
2-Öğrenci Belgesi                          5-Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)                          
3-Kimlik Fotokopisi                        6-İkametgah Belgesi 
3-Transkript Belgesi                       

15 Gün 

5 Kurumiçi Memur Personel İş Süreçleri Dilekçe ve ilgili iş sürecine ilişkin belgeler 

Konuyla ilgili 
mevzuatta 

belirtilen sürelerde 
tamamlanır. 

6 
 
Şikayet, İstek ve Bilgi Edinme  
 

Dilekçe, resmi yazı, CİMER talebi, çağrı merkezi, e-posta vb 
kanallar. 

3071 sayılı 
Dilekçe Kanunu 

gereğince 30 Gün 

7 
 
İş Talebi (İstahdam Hizmet Noktası) 

1-Cv  
2-Yüzyüze görüşme (Kayıt oluşturulması) 

5 İş Günü 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracat Yeri :İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü                                        İkinci Müracat Yeri :İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü                                         
İsim   :Aslı ÖZYÜREK                                             İsim          : Mustafa Kerim ARANCI  
Ünvan             :İnsan Kaynakları ve Eğitim Şefi                                                  Ünvan             : İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürü                                             
Adres   :Merkez Mah. Lalezar Sk. No:1             Adres   : Merkez Mah. Lalezar Sk. No:1  
Tel   : 0212 295 68 00 Dahili:1612              Tel   : 0212 295 68 00 Dahili:1610 
Faks   :-                  Faks   :- 
E-Posta  :aozyurek@kagithane.bel.tr              E-Posta   : insankaynaklari@kagithane.bel.tr 


